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Внимание:

Експертът от отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94”, определен от началника на отдел “Търгове и договори по КФ 1164/94” да отговаря за подготовката и провеждането на съответната процедура по възлагане на обществена поръчка като координатор на съответния проект, следи за своевременното извършване на всички действия, спазването на всички изисквания и подготовката на необходимата документация, свързани със съответната процедура, съгласно Вътрешните правила за реда и организацията за възлагане на обществени поръчки в Министерството на транспорта

Процедура:

ПРОЦЕДУРА ПО ПОДГОТОВКА И ПУБЛИКУВАНЕ НА ПРЕДВАРИТЕЛНО ОБЯВЛЕНИЕ ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 
Цел:

Целта на този документ е да опише процедурата по подготовката и публикуването на предварително обявление за обществена поръчка за възлагане на доставки, строителство или услуги. 

Основание:

Процедурата по подготовката и публикуването на предварително обявление за обществена поръчка за възлагане на доставки, строителство и/или услуги е предвидена в чл. 23 и чл. 45а от Закона за обществените поръчки (ЗОП), Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки (НВМОП) и Наръчника по обществени поръчки на Агенция по обществени поръчки.
Случаи, в които възложителите са длъжни да изпратят до Агенцията за обществени поръчки за публикуване предварителни обявления предварителни обявления за процедурите за възлагане на обществени поръчки или за сключване на рамкови споразумения, които възнамеряват да открият през следващите 12 месеца съгласно чл. 23, ал. 1 от ЗОП: 

1. обществени поръчки за доставки на стоки, когато общата стойност без ДДС за съответната категория стоки е равна на или по-голяма от 450 000 лв.; 

2. обществени поръчки за услуги, посочени в Приложение № 2 към чл. 5, ал. 1, т. 1 от ЗОП по категории, когато общата стойност без ДДС за съответната категория услуги е равна на или по-голяма от 450 000 лв.; 

3. обществени поръчки за строителство, когато стойността на конкретната планирана поръчка без ДДС е равна на или по-голяма от 1 800 000 лв. (при място на изпълнение в страната) или 5 000 000 лв. (при място на изпълнение извън страната). 

Случаи, в които възложителите са длъжни да изпратят до Европейската комисия за публикуване предварителни обявления, съгласно чл. 45а, ал. 3 от ЗОП:
1. обществени поръчки за доставки и услуги по приложение № 2 към чл. 5, ал. 1, т. 1, които имат левова равностойност, равна на или по-висока от 750 000 евро;

2. обществените поръчки за строителство, които  имат левова равностойност, равна на или по-висока от 5 150 000 евро.

Бележки: 


В определени от закона случаи (чл. 23, ал. 1 и чл. 45а, ал. 3 от ЗОП) възложителите са длъжни да публикуват предварителни обявления за обществени поръчки. 

Публикуването на предварително обявление е възможно и в случаите, когато липсва задължение за това – по желание на възложителя, с цел съкращаване на сроковете. 

При открита и при ограничена процедура, публикуването на предварително обявление дава право на възложителите да съкратят срока за подаване на оферти. Тази възможност е предвидена в чл. 64, ал. 2 и чл. 81, ал. 2 от ЗОП. 

Предварителните обявления се публикуват преди вземането на решение за откриване на конкретна процедура за възлагане на обществена поръчка и имат за предмет само планирани за съответната година обществени поръчки. 

Целта на предварителните обявления е заинтересованите лица да получат предварителна информация за обществените поръчки, които възложителите възнамеряват да възложат през дадена година, за да могат да планират и подготвят участието си в съответните процедури. 

За разлика от обявленията за обществени поръчки, предварителните обявления не обвързват възложителя да проведе анонсираните чрез тях процедури. 
	N
	Действие
	Отговорен експерт
	Време/краен срок
	Препратка

	1.
	1.1 Изготвя Списък на планираните поръчки през годината;
1.2 Предоставя Списък на планираните поръчки през годината за одобрение от Възложителя;
	Директор на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	до 10 февруари
	

	2.
	2.1 Одобрява списъка на планираните обществени поръчки;
2.2 Представя одобрения списък с планираните обществени поръчки на дирекция „Правна";
	Възложител
	до 20 февруари
	

	3.
	3.1 Подготовка за изпращане на предварителното обявление на планираните поръчки при условията на чл. 23 и чл. 24 от ЗОП, за обнародване в електронната страница на „Държавен вестник" и до Агенцията по обществени поръчки, за вписване в Регистъра на обществените поръчки;
3.2 Предаване на екземпляр от подготвеното за изпращане предварително обявление на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта за проверка;
Бележки:

Има два различни утвърдени образци за предварително обявление, които се попълват съобразно това, дали поръчката попада в обхвата на чл. 23, ал. 1 от ЗОП или в обхвата на чл. 45а, ал. 3 от ЗОП:

· образец на предварително обявление до Агенцията за обществени поръчки

· образец на предварително обявление до Европейската комисия.

За всяка предвидена обществена поръчка се попълва отделно предварително обявление.
	Експерт от дирекция „Правна"
	Дата на получаване на нареждането от Директора на Дирекция “Правна” + 1 работен ден
	Образецът е достъпен на електронния адрес на АОП - http://www.aop.bg

	4.
	4.1 Проверка на предварителното обявление, попълване и подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01.;
4.2 Дава предварителното обявление и  Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на началника на отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”;
	Експерт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	5.
	5.1 Преглед на предварителното обявление, попълване и подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01.;
5.2 Дава предварителното обявление и Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на експерта от отдел “Предварителен контрол”;
	Началник отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94”
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	6.
	6.1 Проверка на предварителното обявление, попълване и подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01.;
6.2 Дава предварителното обявление и Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на началника на отдел “Предварителен контрол”;
	Eксперт от отдел “Предварителен контрол”.
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	7.
	7.1 Проверка на предварителното обявление, попълване и подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01.;
7.2 Дава предварителното обявление и Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на директора на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
	Началник отдел „Предварителен контрол”
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	8.
	8.1 Проверка на предварителното обявление, попълване и подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01.;
8.2 Дава предварителното обявление и Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на Ръководителя на УО по КФ 1164/94/ИСПА;
	Директор на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	9.
	9.1 Одобрение на предварителното обявление и  подписване на Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01;
9.2 Дава предварителното обявление и Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 на експерта от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта;
	Ръководител на УО по КФ 1164/94/ИСПА
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	10.
	10.1 Проверка дали всички подписи Контролен лист “Предварително обявление” - Приложение F.1.01 са положени и дали е одобрен контролния лист;
10.2 Информира експерта от дирекция „Правна”, готвил предварителното обявление за резултата от проверката;
	Eксперт от отдел „Търгове и договори по КФ 1164/94” – координатор на проекта
	Дата на получаване + 1 работен ден
	

	11.
	11.1 Изпраща предварителното обявление на планираните поръчки при условията на чл. 23 и чл. 24 от ЗОП, за обнародване в електронната страница на „Държавен вестник" и до Агенцията по обществени поръчки, за вписване в Регистъра на обществените поръчки.
	Eксперта от дирекция „Правна”
	Дата на получаване + 1 работен ден, но не по-късно от 1 март
	Образецът е достъпен на електронния адрес на АОП - http://www.aop.bg
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